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Zapytanie ofertowe
na ustugi doradcze w zakresie innowacji

1. Zamawiajacy

»LAMEX EXPORT-IMPORT” Andrzej Leszek
Lipowki 77B, 08-440 Pilawa

Tel.: 025 684 84 40

Fax: 025 683 01 73

2. O postepowaniu

2.1. Zamawiajgcy przygotowujac si¢ do realizacji projektu zaprasza do sktadania ofert w ramach
projektu wspotfinansowanego ze srodkow europejskich w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj, O$ priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsigbiorstw do
prowadzenia dziatalnosci B+R+I, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsigbiorstw,
Poddziatanie 2.3.1 Proinnowacyjne ustugi IOB dla MSP.

2.2. Zamb6wienie udzielane jest w trybie okreslonym w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w Programie Operacyjnym
Inteligentny Rozwoj 2014-2020.

2.3. Projekt bedzie realizowany w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj na lata
2014-2020, O$ priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsigbiorstw do
prowadzenia dziatalno$ci B+R+1, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsigbiorstw,
Poddziatanie 2.3.1 Proinnowacyjne ustugi IOB dla MSP — objetych konkursem nr 1 /2016 .

2.4. Wnioskodawca na podstawie otrzymanych ofert na oszacowanie warto$ci zamdwienia od
potencjalnych wykonawcami z listy akredytowanych Os$rodkow Innowacji ustalit
szacunkowa warto$¢ zamowienia na kwote 384 880 zt netto.

3. Przedmiot zamo6wienia

3.1. Przedmiotem ZamoOwienia sa ustugi proinnowacyjne doradcze w zakresie innowacji
w przedsigbiorstwie Zamawiajacego.

3.2. Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
85312320-8 — Ustugi doradztwa
79000000-4 — Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania.

3.3. Zakres Zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia sg ushugi proinnowacyjne obejmujace nastgpujace:



Zadanie Komponent Opis dzialan przewidzianych do realizacji Planowany | Wymagane
termin rezultaty
realizacji
zadania

Przygotowanie | Analiza Uszczegotowienie $ciezek rozwoju przedsigbiorstwa alternatywnych do tej wybranej przez przedsigbiorce wraz z 31.05.2018 | Raport

wdrozenia alternatywnych przygotowaniem ogo6lnego modelu finansowego. Celem jest porownanie mozliwych do wybrania $ciezek rozwoju. zawierajacy

$ciezek rozwoju Elementy: podsumowanie
poprzez *» Uszczegotowiona definicja kilku $ciezek rozwoju (scenariuszy) alternatywnych do gtéwnej rekomendacji; wynikow
wdrazanie * Analiza poréwnawcza uszczegotowionych $ciezek; realizacji ushugi
innowacji * Prognozowany wptyw wyboru danej $ciezki na rozwdj firmy; doradczej.

* Zdefiniowanie modelu produkcji / sprzedazy kazdej ze Sciezek;

* Stworzenie ogdlnych modeli finansowych pokazujacych koszty i korzysci z wyboru poszczegolnych opcji;

» Wstepna prognoza wielkosci sprzedazy i liczby klientow w kazdej ze Sciezek;

* Model przychodéw i kosztow wraz z prognoza wynikajaca z wyboru danej Sciezki.
Uszczego6lowienie | Szczegdtowa definicja $ciezki rozwoju przedsigbiorstwa wybranej przez przedsi¢biorce wraz z przygotowaniem

i ocena wybranej
$ciezki rozwoju
zwigzanej z

0g6lnego modelu finansowego. Elementy:
* Szczegotowa definicja wybranej §ciezki rozwoju;

wdrazaniem

innowacji

Przygotowanie Doktadne oszacowanie przeptywow finansowych przedsigbiorstwa wraz z oszacowaniem zyskownos$ci inwestycji i
szczegbtowego wplywu na inwestycje czynnikdw jako$ciowych dla wybranej opcji rozwoju. Elementy:

modelu * Stworzenie prognozy wielko$ci sprzedazy i liczby klientow;

finansowego dla | * Stworzenie modelu przychodow i kosztow, wraz z prognoza;

opracowywanej » Oszacowanie przeplywow gotdwkowych;

lub wdrazanej * Analiza rentownosci poprzez oszacowanie NPV z biezgcego projektu;

innowacji * Analiza wrazliwos$ci (zaleznosci koncowego wyniku rentownosci od zatozen przyjetych w modelu).
Identyfikacja i Szczegdtowa analiza kluczowych proceséw biznesowych zwigzanych z wdrozeniem nowych produktéw do oferty
mapowanie przedsigbiorstwa oraz ich modelowanie w kierunku modyfikacji i optymalizacji. Elementy:

kluczowych * Zdefiniowanie procesow biznesowych, stworzenie mapy ich powiazan i modeli w stanie obecnym,;
procesow * Przeprojektowanie proceséw biznesowych pod katem wprowadzenia nowej technologii.

biznesowych

zwigzanych z

wdrazaniem

innowacji, ich

modyfikacji i

optymalizacji

Pomoc w Stworzenie opisu wdrozenia technologii w firmie przedsiebiorcy w celu wprowadzenia do oferty nowych
opracowaniu produktow. Elementy:

dokumentacji * wsparcie w procesie analizy wymagan (m.in. funkcjonalnych, technicznych, srodowiskowych, prawnych i




funkcjonalnej lub
technicznej
niezbednej do
wdrozenia
innowacji

ekonomicznych),
* wsparcie w opracowaniu specyfikacji funkcjonalnej urzadzenia,

* wsparcie w opracowaniu dokumentacji projektowej (obwody drukowane, interfejsy komunikacyjne, sterowniki,

ergonomia, wzornictwo przemystowe),
* wsparcie w projektowaniu testow i opracowaniu dokumentacji testowe;.

Analiza ryzyka

Zdefiniowanie zagrozen dla projektu i sposobow ich uniknigcia lub odpowiedzi na nie. Elementy:

wdrozenia » Wytyczenie $ciezki krytycznej projektu

innowacji * Analiza ryzyka — okreslenie najbardziej narazonych na ryzyko obszaréw projektu i sposobow ograniczenia ryzyka
* Rekomendacje dotyczace przeprowadzania wdrozenia.

Analiza wptywu | Analiza efektow wdrozenia nowej technologii w odniesieniu do $rodowiska naturalnego i przeliczeniu ich na

wdrozenia czynniki ekonomiczne. Elementy:

technologii na * Przeprowadzenie analizy jako$ciowej potencjalnego wptywu nowo wdrazanej technologii na $srodowisko

srodowisko naturalne;

naturalne * Oszacowanie efektow ekonomicznych zastosowania nowych technologii.

Doradztwo w
zarzadzaniu
wlasnoscig
intelektualng

Dorazne wsparcie w zakresie zarzadzania wlasno$cig intelektualng w kontekscie realizacji projektu wdrozenia
innowacji. Elementy:

* Analiza statusu wlasnosci intelektualnej w zakresie innowacji wdrazanych w przedsigbiorstwie;

* Analiza zdolno$ci do zastrzezenia wlasno$ci przemystowej posiadanej lub nabywanej przez przedsigbiorstwo;
» Wsparcie w uzyskaniu wyceny wtasnosci intelektualnej posiadanej lub nabywanej przez przedsi¢biorstwo.

Opracowanie
strategii
marketingowej
dla wyrobu lub
ustugi bedacej
przedmiotem
wdrozenia
innowacji

Zdefiniowanie celow i1 zadan w zakresie skutecznego wdrozenia innowacyjnych rozwigzan na rynek. Elementy:

 Zdefiniowanie celow i zadan w zakresie cyklu zycia i rozwoju produktu, promocji, dystrybucji, cen oraz
zarzadzania relacjami z klientami.

Doradztwo w
zakresie rozwoju
zasobow ludzkich
zwigzanych z

Wsparcie w opracowaniu kompleksowej strategii przedsigbiorstwa zwiazanej z zarzadzaniem pracownikami
zaangazowanymi w proces wdrozenia innowacji produktowych w przedsigbiorstwie.

wdrazaniem
innowacji
Asysta we Doradztwo i Doradztwo i raportowanie statusow wdrozenia innowacyjnego pilotazowego rozwigzania. Elementy: 31.12.2018 | Raport
wdrozZeniu pomoc w * Wsparcie przez zesp6t konsultantdow w pelnym wdrozeniu realizowanym przez przedsigbiorce; zawierajacy
opracowaniu i - ciggla obserwacja prac projektowych i zestawianie jej z wyznaczonym zakresem; podsumowanie
przeprowadzeniu | - raportowanie (zbieranie i analiza statuséw); wynikoéw

pilotazowego

- monitorowanie (analiza postgpow prac w kontekscie realizacji celow projektu);




wdrozenia * Szkolenie zespotu projektowego w zakresie metod i narz¢dzi pozyskiwania i analizy informacji dotyczacych
innowacji; wdrazanej innowacji
* Pelnienie funkcji mentora / coacha wzglgdem kadry kierowniczej projektu;
* Proponowanie wsparcia dla usprawnienia procesu wdrozenia.
Doradztwo, Doradztwo i raportowanie statusow wdrozenia innowacyjnego petnego rozwigzania (na skale przemystowa).
pomoc i szkolenie | Elementy:
w pelnym » Wsparcie przez zespot konsultantow w pelnym wdrozeniu realizowanym przez przedsi¢biorce;
wdrozeniu - ciagla obserwacja prac projektowych i zestawianie jej z wyznaczonym zakresem;
innowacji - raportowanie (zbieranie i analiza statuséw);

- monitorowanie (analiza postgpow prac w kontekscie realizacji celow projektu);

- wsparcie testow nowych rozwigzan.

* Szkolenie zespotu projektowego w zakresie metod i narzedzi pozyskiwania i analizy informacji dotyczacych
wdrazanej innowacji

* Pehnienie funkcji mentora / coacha wzgledem kadry kierowniczej projektu;

* Proponowanie wsparcia dla usprawnienia procesu wdrozenia.

Monitorowanie i
ocena efektow
wdrozenia
innowacji

Elementy:
* Ocena zgodnosci realizowanych dziatan z celami i strategia wdrozenia innowacji;

* Analiza i ocena postgpow realizacji poprzez obserwacj¢ dzialan prowadzonych w ramach poszczegélnych etapow

wdrozenia innowacji oraz ich efektow w oparciu o przyjete wskazniki;

* Analiza zmian w otoczeniu przedsigbiorstwa pod katem ich wplywu na mozliwosci osiagniecia zalozonych celow;

* Wypracowywanie z kierownictwem projektu rekomendacji dotyczacych ewentualnych zmian w strategii
wdrozenia;
» Raportowanie odnosnie ww. kwestii do kierownictwa projektu.

realizacji ustugi
doradczej.




4. Termin realizacji
4.1. Termin realizacji zamowienia — planowany termin realizacji przedmiotu zamowienia okresla
sig na 31.12.2018 r.
4.2. Po zakonczeniu postgpowania ofertowego, Zamawiajacy zawrze z wylonionym Wykonawca
Zamowienia umowe warunkowg na realizacje ustug proinnowacyjnych. Po podpisaniu
przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie z Instytucja Posredniczaca umowa

warunkowa z Wykonawca stanie si¢ umowa wlasciwa. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
dokonania zmiany umowy, w zakresie terminu rozpoczecia realizacji ustugi. Warunkiem
dokonania takiej zmiany jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanie z

Instytucja Posredniczaca po terminie wskazanym w umowie warunkowej jako rozpoczecie

realizacji ustugi.

5. Warunki dopuszczajace udzial w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw
5.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy speiniajg nastepujace
warunki:

5.1.1

51.2.

Akredytacja Ministerstwa Rozwoju oSrodkéw innowacji $wiadczacych ustugi
proinnowacyjne: Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi
dokumenty potwierdzajace akredytacje I0OB albo zgloszenie do akredytacji 10B
(potwierdzenie wptywu do Ministerstwa Rozwoju). Ustuga moze by¢ $wiadczona przez
IOB, ktore zostana akredytowane przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu. Zgtoszenie IOB do akredytacji musi nastgpi¢ nie pdzniej niz w dniu
potwierdzenia ztozenia Wniosku o dofinansowanie, zgodnie z regulaminem konkursu
Dziatanie 2.3.1 POIR dostepnym na stronie http://poir.parp.gov.pl/.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatlu w postgpowaniu wedtug formuty ,,spetnia/nie spetnia” na podstawie analizy
ztozonych przez Wykonawce dokumentow.

Powigzania kapitalowe lub osobowe: Zamawiajacy wyklucza mozliwo$¢ ztozenia
oferty przez podmioty o ktorych mowa w art. 6¢ ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000
r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42,
poz. 275 z pdzn. zm.) tj. powiazane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatu w postepowaniu wedlug formutly ,,spelnia/nie spelia” na podstawie analizy
ztozonych przez Wykonawce dokumentow, w szczegolno$ci oswiadczenia w
formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy

Zamawiajacym a Wykonawca polegajace na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji;

- pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w
szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub


http://poir.parp.gov.pl/

5.1.3.

5.1.4.

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatu w postepowaniu wedlug formuty spelia/nie spetnia - na podstawie analizy
ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia. Z tresci zatgczonego do oferty Wykonawcy
o$wiadczenia majgcego na celu potwierdzenie spetniania przez niego warunku jak
wyzej wynika¢ ma jednoznacznie, iz Wykonawca ten warunek speia.
W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powiazanego kapitatowo lub osobowo
z Zamawiajacym, zostanie on wykluczony z udzialu w postepowaniu.

Wadium: Wykonawca ma obowigzek wptaci¢ wadium w wysokosci 6 000,00 zt (stownie:
sze$¢ tysiecy ztotych) przelewem na konto bankowe nr 65 124027281111000039794651
prowadzone w Banku Polska Kasa Opieki S.A. PEKAO | O. w Garwolinie albo gotowka
do kasy przedsigbiorstwa W siedzibie Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy niezwltocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postgpowania zwraca wadium wszystkim Wykonawcom, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie
wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy warunkowe;.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatu w postgpowaniu wedtug formuty ,,spetnia/nie spetnia”. Wadium zostanie wptacone
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego i kwota przelewu znajdzie si¢ na
rachunku Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert albo wadium zostanie
wplacone gotowka do kasy przedsiebiorstwa Zamawiajacego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Doswiadczenie: Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie si¢ liczbe co najmniej 5 ustug
doradczych w zakresie innowacji (w rozumieniu art. 2 pkt 94 rozporzadzenia KE nr
651/2014 oznaczajacych doradztwo, pomoc i szkolenia w zakresie transferu wiedzy,
nabywania i ochrony wartosci niematerialnych i prawnych oraz korzystania z nich,
korzystania z norm i regulacji, w ktorych sg one osadzone) zrealizowanych w okresie trzech
lat przed dniem ztozZenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie. Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi wykonane na podstawie umow z osobami
fizycznymi nie bedg zaliczane do do§wiadczenia Wykonawcy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny speiniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatu w postepowaniu wedtug formuty ,,spetnia/nie spetnia”. Wykonawca wypelni tabele
w Formularzu oferty i wskaze co najmniej 5 ustug proinnowacyjnych (ustug doradczych w
zakresie innowacji) oraz zatgczy do oferty protokoty potwierdzajace ich wykonanie.

5.2. W przypadku braku ktoregokolwiek z wymaganych o$wiadczen, wykazow lub dokumentow,

o ktorych mowa w pkt. 5.1.1 - 5.1.4. lub w przypadku zatgczenia ich w niewlasciwej formie
lub niezgodnie z wymaganiami okreSlonymi w zapytaniu ofertowym, oferta wniesiona z
takimi wadami bgdzie odrzucona.

5.3.Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysluguje zadne roszczenie wobec

Zamawiajacego.



6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

6.1.

6.2.

Wykaz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego potwierdzajacych spetnianie
warunkéw udziatlu w postgpowaniu, o ktorych mowa w pkt. 5 Zapytania Ofertowego,
obejmuje ponizej zdefiniowane w pkt 6.2-6.5.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udzialu w postepowaniu
dotyczacego Akredytacji Ministerstwva Rozwoju dla osrodkéw innowacji $§wiadczacych
ustugi proinnowacyjne (pkt. 5.1.1.), Wykonawca przystepujacy do postepowania
zobowigzany jest dotaczy¢ do swojej oferty:

6.2.1. potwierdzenie wpisu na liste Instytucji Otoczenia Biznesu akredytowanych przez

6.3.

6.4.

6.5.

Ministerstwo Rozwoju w zakresie $wiadczenie ustug proinnowacyjnych albo
zgloszenie IOB do akredytacji przez Ministerstwo Rozwoju w zakresie §wiadczenia
ustug proinnowacyjnych wraz z potwierdzeniem wplywu zgtoszenia do Ministerstwa
Rozwoju.
W celu potwierdzenia speiniania przez Wykonawce warunku udzialu w postepowaniu
dotyczacego powigzania kapitalowego lub osobowego (pkt. 5.1.2.), Wykonawca
przystepujacy do postepowania zobowigzany jest podpisaé w ramach swojej oferty
(Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych miedzy Wykonawca a Zamawiajgcym.
Spetienie przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu wskazanego w pkt. 5.1.3
oznacza, ze wadium zostanie wptacone przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego
albo wptacone gotowka do kasy przedsigbiorstwa Zamawiajgcego przed uptywem terminu
sktadania ofert. Za date wptaty wadium uwaza si¢ date zaksiegowania $rodkow na koncie
Zamawiajacego albo dat¢ przyjecia $rodkéw do Kkasy. Nalezy dotaczyé do oferty
potwierdzenie dokonania ptatnosci (wycigg bankowy lub dokument KP, dokumentujacy
wplate wadium).
W celu potwierdzenia speinienia warunku dotyczacego doswiadczenia (pkt 5.1.4)
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia tabeli w Formularzu oferty poprzez podanie
co najmniej 5 ustug proinnowacyjnych (ustug doradczych w zakresie innowaciji) oraz
zataczenie do oferty protokotéw potwierdzajacych ich wykonanie. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zadania od Oferenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych realizacje
tych ustug w przypadku, gdy protokoty zataczone do oferty nie beda w sposdb jednoznaczny
tego potwierdzaty.

7. Sposéb przygotowania oferty

7.1.

Wymagania podstawowe:

7.1.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na druku Formularz oferty (Zatacznik nr 1).
7.1.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposob czytelny i przejrzysty, w formie pisemne;.
7.1.3. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i zlozeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postgpowania.

7.14. Do oferty musza by¢ zalaczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi

postanowieniami Zapytania Ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajacego
wzorami, a w szczegdlnosci oferty musza zawiera¢ wszystkie informacje i dane, o
ktorych mowa w pkt. 7 i 8 niniejszego Zapytania Ofertowego.

7.1.5. Oferta powinna by¢ wazna co najmniej 30 dni od dnia jej wystawienia.
7.1.6. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
7.1.7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych. Zamdwienie nie

jest podzielone na czesci, w zwigzku z tym oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu
zamowienia.



7.1.8.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte (tylko z jedna ostateczng ceng); ztozenie przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne
lub wariantowe (w tym tzw. oferty wariantowej), a takze nie wypetnienie specyfikacji
w zakresie wskazanym we wzorze formularza ofertowego spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

7.2. Cena.

7.2.1.

7.2.2.

Cena oferty powinna by¢ podana w polskich ztotych i musi zawiera¢ warto$¢ netto oraz
brutto.

Cena okreslona w ofercie powinna zawiera¢ pelny koszt dla Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ ceng netto dla wszystkich wyszczegdlnionych w
zakresie przedmiotu zamowienia komponentdéw oraz opisaé przyjety sposob
szacowania warto$ci ushugi (np. poprzez wskazanie stawki za godzing lub dzien
doradztwa oraz liczby godzin lub dni doradztwa niezbednych do realizacji danej ustugi).

7.3. Oferta musi by¢ oznaczona co do nazwy i adresu Wykonawcy oraz podpisana przez
Wykonawce (wskazane, by byta rowniez opieczgtowana pieczecia firmowa), tj. przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy. Przez osob¢ uprawniong nalezy rozumiec¢
odpowiednio:

7.3.1.

7.3.2.

Osobe/osoby (z zastrzezeniem zapisoOw o reprezentacji tacznej, jezeli dotyczy), ktora
zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowym i oraz odpowiednimi
przepisami  jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, w obrocie
gospodarczym;

pelmomocnika lub pelnomocnikéw Wykonawcy, ktéorym petnomocnictwa udzielita(y)
osoba(y), o ktorej(ych) mowa w 7.3.1. Petnomocnictwo (kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem) musi zosta¢ zalaczona do oferty.

8. Kryterium wyboru oferty
8.1. Rozpatrywane beda jedynie oferty spelniajace warunki dopuszczajace udziat
W postepowaniu okreslone w pkt. 5.
8.2. Kryteria wyboru ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowa¢ si¢ kryteriami:

a) najnizsza cena — 90%:

W kryterium ,,Cena” najwyzsza liczbe punktow (90 pkt), otrzyma oferta zawierajgca
najnizszg ceng brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktow oferty = (cena oferty najnizej skalkulowanej x 90): cena oferty oceniane;j.

b) najdtuzszy termin ptatnosci — 10%.

W kryterium Termin ptatnosci (T) oferta moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt. Najwyzsza
liczbe punktow tj. 10 pkt, otrzyma oferta zawierajaca najdtuzszy termin ptatnosci, pozostali
odpowiednio mniej, zgodnie z ponizszym opisem:

Termin ptatnosci do 7 dni: 1 pkt.
Termin ptatnosci od 8 do 14 dni: 5 pkt.
Termin ptatnosci od 15 do 30 dni: 10 pkt.

9. Sposob i termin zlozenia oferty
9.1. Termin ztozenia oferty uptywa w dniu 24.02.2017 r. 0 godz. 16.00.



9.2. Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty albo kuriera w siedzibie
Zamawiajacego w zamknigtej kopercie zawierajaca dopisek: ,,Oferta na swiadczenie ustug
proinnowacyjnych w ramach dziatania 2.3.1 POIR” oraz oznaczenie Wykonawcy wraz z
podaniem jego adresu korespondencyjnego.

9.3. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Informacja o upublicznieniu oraz wyborze najkorzystniejszej oferty

10.1. Informacja 0 niniejszym zapytaniu zamieszczona zostala na stronie internetowej
Zamawiajacego (http://nowa.lamex.com.pl) oraz na stronie internetowej PARP poprzez
Lokalny System Informatyczny 1420 (https://Isil420.parp.gov.pl/) , a takze wystana do co
najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow.

10.2. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego (http:// nowa.lamex.com.pl) oraz na stronie internetowej PARP
poprzez Lokalny System Informatyczny 1420 (https://Isil420.parp.gov.pl/) oraz
udostepniona Oferentom.

10.3. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokoét z wyboru najkorzystniejszej oferty.

10.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamknigcia postepowania bez dokonania
wyboru ktorejkolwiek z ofert oraz do uniewaznienia postgpowania na kazdym z jego etapow
bez podania przyczyny.

11. Tryb udzielania wyjasnien do oferty.

11.1. Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ si¢ w formie pisemnej za posrednictwem poczty
elektronicznej do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci przedmiotowego Zapytania
Ofertowego.

11.2. Informacja z protokotu szacowania warto$ci zamoéwienia moze by¢ na pisemny wniosek
Oferenta udostgpniona do wgladu w siedzibie Zamawiajacego.

11.3. Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego jest Slawomir
Mikulski, e-mail: slawek@lamex.com.pl.

12. Zalaczniki do zapytania ofertowego
12.1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
12.2. Zatacznik nr 2 — Wzo6r umowy warunkowe;j



